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QGM?E%IA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICC
San Juan, Pusrto Rico

REGLAMENTO DE COMPRAS

EXPOSICION DE MOTIVOS
La Compafiia &=  Fomenio Indugtrial regquiers adguirir
materiales, egquipo v gervicios necasarios para B

funcionamiento. Las dispcsiciocnes c¢ontenidas en  est

T

Reglamento tienen el propésito de establecer los mecanismos
para adguirir en el mercade abierte y competitive los
egquipos, materiales y servicios regqueridos para mantener un
alto grado de eficiencia vy economia en sug oostos de

operacidn, asi como eliminar la disparidad en los tramites de

L&

compra con el gbietivo de hacer usc eficaz y correcto de log

fondos de la Compafiia.

ARTICULG I - TITULO
El presente Reglamento se conocerd como Reglamento para lia
Compra de Materiales, Eguipe y Servicios de la Compaifiia de

Fomento Industrial.

ARTICULO II - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de la Ley 188 del 11 de
mayo ode 1942, gue crea la Compatia de Fomento Industrial,
seglin enmendada, en 8u  Seccidn 278, Inciso D ¥ oooen  su
Seccidn 283; la Ley 130 del 28 de junio de 1381; la Ley 203
del 29 de diclismbre de 1%%7; el Reglamentoe Interno de la

Compafiia de Fomento, e sus  Articules VIII-C, sequn



enmendado; el Plan de Reorganizacidn MNimero 4 del 1994 que

crea el Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio y lasg

siguientes Ordenes Ejecutivas:

La Orden Ejecutiva 19%93-38 del 10 de agosto de 1933 -
para establecer uns politica oiklica exXpresa,
favoregiendo productos hechos en Puerto Rico en toda

compra del Goblisrno.

La Orden Ejecutiva 1993-52 del 10 de diciembre de 13323
para instrulr a las entidades gubernamentales a comprarx
los productos, articules y servicios gue ofrece la

Corporacidén Piblica de Ciegos, Personas Mentalmente

retardadas v otras Personas Incapacitadas de Puerto Rico.

La Crden Ejecutiva 19%3-55 del 16 de diciembre de 13%3 -
para ordenar a la Administracién de Servicios Generales y
a las agencias exentas de las dispesiciones de la Ley
Ham. 164 del 23 de ‘tulic de 1374, segin enmendada, a
comprar papel con 50% fibras recicladas; establecer las
metas anuales en la compra de un  papel con fibra
reciclada hasta sustituir un 25% del papel comprado;
ordenar a laa dependencias gubernamentales & implantar
programas de reciclaje de papel y otros productos
reciclables; v enmendar la Qrden Ejecutiva del 15 de

noviembre de 1950, Bolestin Administrativo OE-13530-43.



ARTICULO IIY -~ APLICABILIDAD

Las disposiciones contenidas en este Reglamento aplicarén a

todas lag oficinas, divisiones y unidades de la Compaifiia de

romento Industrial.

ARTICULO IV - DEFINICIONES

Los términos gue agqui se definen cuando sean utilizados en

este Reglamento tendran el significadeo gue a continuacidn se

EXRDresa :

Compafiia - e  refiere a la Compabia de Fomento

Industrial, PRIDCO por sus siglas en inglés.

Director Eiecutivo - se refiere al Director Ejecutivo de

la Compafiia de Fomento Industrial de Puerto Rico.

Emernencia -~ gituacidn o suceso adbito e imprevisible gue
exige una solucidn inmediata. Esta situacidn ¢ suceso de
no atenderse inmediatamente puede resultar en detrimento,
atraso o paralizacidn de Jos gervicios gqgue rinde la
Compaifiia, 53 la accifén puede egperar para ragsclverse,
aungue el evento haya sido sibito e impreviste no

congbituiréd una emergencia.

Orden - {Orden de Compral! documente oficial que la
Divigidn de Compras de la  0Oficina de Servicios
Administratives envia al suplidor, autorizado por los
oficiales correspondientes, mediante el cual se solicitan

lps materiales, eguipo vy servicios a adgquirirse.
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Presupuesto Mobiliaric - se entendera como el presupussto

aprobadeo v destinado a la compra de egcritorics, sillas v

mesas, entre otras.

REeguisgicidén - {Reguisicidn de Materiales, Eguipo v

Servicios) documento oficial utilizado por las unidadesg

participantes para solicitar a la Oficina de Servicics

Administrativea la  compra de materiales, sguipo ¥
gervicios.
Divisidn de Compras - unidad de trabajo de la Oficina de

Servicios Administrativos a CUyQ CRYGO esté La

adquigicidn de materizles, equipc y serviciocs.

Suministro - significard, eguipo, materiasles, efectoz de

aoficina y otros.

Suplidor - casa comercial, corporacidn, firma ¢ perscna a
quien se hace la compra de los articulos y/o servicios

solicitados.

ARTICULO V - SOLICITUDES DE COMPRA

AL

Toda compra de materiales y eguipo, asi como toda
adguisicidn de servicios, se tramitard conforme a este
Reglamento de Compraa, a excepcidn de las comprazs a
realizarse a través del Fondo de Caja Menuda vy compras

con tarjetas de orédito.



Bl Gerente de la Divisidn de Compras de la Oficina de
Seyvicios Administrativos serd el responsable de loorar
el suministro de teda clase de eguipo, material v
servicios necesariocs para el mejor funcionamiento de la

Compaiiia.

Las unidades funcicnales de la Compafiia someteran sus
solicitudes de compra con tiempo razonable para permitir
& la Divisidn de Comprasz efectuar los tramites de compra

de forma adecuada.

Se evitarda fijar fechas inmediatas para la compra de
articulog v eguipe, asi como de servicios sin anbes
consultar al Gerente de la Divisién de Compras.
Asimismo, en todos los Cazos =Y debsrd evaluar
obhietivamente las situaciones de emergenciss, para no
afectar innecesariamente gl funciconamiento de la Divisidn
de Compras v las dem&s unidades participantes en sste

proceso vy evitar wvigolaciones a las disposicionas de este

Reglamenta.

ARTICULO VI - REQUISICIONEZ DE MATERIALES, EQUIRQ ¥ SERVICIOS

Seccidn A - Origen

1.

Toda solicitud para la compra de materiales, equipo o
servicios s har8 mediante el forvulario de rvegquigicidn

disefiade para este propdsito.



Las requisiciones de compras serén preparadas por la
persona asignada de la oficina, divisidn o unidad quisn
las someterd para la aprobacidn al oficial autorizado de
su unidad, de acuerdo al Articulo VII de este Reglamento.
Cada unidad conservarié una copia  de  todas lasg
requisiciones de compras gue sometan a la Divisidn de

Lompras.

Seccidn B - Reguisicidn de Libros v Subscripciones

1.

Cuando ze solicite la compra de libros bajo el Programa
de Estudios Académicos de la Compafifa la Divisidn de
Compras someterd las requisiciones a la atencidén de la
Oficina de HRecursos Humanos, Seccidén de Adiestramiento,
antes de proceder con su tramite para gue indigue =zi el

libro solicitado esta disponible.

Cuando se sclicite una subscripocidn la oficina, divisidn
o unidad sclicitante sometera la reguisicidn para la
aprobacidén del Drector de 0ficina antes de enviarla a la

Divisgidn de Compras.

Seccidn C - Reguisicidn de Mcobiliarics v Ecoulpo

1.

El Gerente de la Divisidn de Compras verificard

®

informacidén de la reguisicidn tan pronto la reciba vy
previo a emitir la orden de compra. Referird la
requisicidén de wmobiliarie vy eguipo & la Diviaidn de
Propiedad y Utilidades, para gue determine g1 &l

mobiliario vy equipo solicitado estd disponible en e

B
fot

Almacén de FPropledad Mueble.



Seccién D - Requisicidn de Programas de Computadoras

1.

En caso de gue lo solicitado sea un programs pars
computadora la requisicidn se referird al Director de 1la
Oficina de Sistema de Informacidn para verificar que lo
golicitado esté de acuerdo al Plan de Mecanizacidn de l1a

Compafifa.

ARTICULO VII - APROBACIONES

1.

bLas reguisiciones de compra serdn autorizadas de acuerdo
con los limites establecidos en el presupuesto aprobado

para cada unidad, segin ge dispons a continuacidn:

a. Requisiciones de Compra hasta 31,000, Solicitadas
por los empleados vy  aprobadas por el gerente da

divigidn o unidad sclicitante.

b. Reguisicionszs de Compra en excess de 91,000 hasta
$15,000. Emitidas por los gerentes de divisién o
unidad y la aprobacién del Dirsctor de la oficina

correspondiente.

c. Reguigicicnes de Compra en exceso de $1%,080 hasta
$50,000. Emitidas por leogs gerentes de divisiones o
unidades con la recomendacidn del dirvector de oficins
¥y la aprobacidn del subdirector ejecutivo del drea

correspondiente.



d. Reguisiciones de Compras en exceso de $50,000 hasta
$100,000 emitidas por los directorss de oficina,
gerentes de divigiones » unidades oo la
recomendacidén  del subdirector ejecutive de  area
correspondiente. Su aprobacidn le corresponde al
Subdirector Eiscutivo Senior vy Oficial Principal de

Operaciones o el Dirsctor Ejecutivo.

2. Reguisicicnes de Compra en excesc de  5100,000
emitidas por los directores de oficina, gerentes de
divisiones o unidades c¢on la recomendacion del
subdirector ejecutive del &drea correspondiente v el
Director Ejecutivo. Su aprobacidén le corresponds a
la Junta de Directores mediante resolucidn

corporativa. Ver Reglamento de Subastas.

ARTICULO VIII - CONTROL PRESUPUESTRRIO Y ADQUISICICON DE
MOBILIARIOC ¥ EQUIPCO

En todosz log cascs, ol Gerente de la Divisidn de Compras
referird las reguisiciones de compra a la Divisidn de

Presupuesto para el control presupuestaric.

1. Cualguier adguisicidn que represente una gantidad mayor
al 10% del presuyupuesto asignado para sstes [ines © gue no
haya sido incluida en el presupuesto anual de la unidad
correspondiente, y exceda de $400 deberda ser aprobada por

el Contralor.



4. No se permitirdn transferencias, sustitucionss o cambios
del presupuesto de mobiliavic v egulipo aprobado, sin una
justificacidén escrita dirigida al Contralor para  su

aprobacidn.

ARTICULO IX - REQUISICICON DE COMPEA DE EMERGENCIA

Seccidn A - Jusbtificacidn

Toda compra ue se solicite de emergencla  deberd  sexy
justificada a través de un memorando dirigido al Gerente de
la Divisidn de Compras. Esta justificacidn =se hard =n una

holas aparte.

Secoidn B - Autorizaciones

Ninguno de los reguisitos de autorizacidn establecides en el

Articuleo VII, Inciso 1 de este Reglamento podrén ser obviado.

Secoldn € -~ Limite de Compra

Las compras de emergencia por una cantidad no mayor de 5200
podran hacerse a través del fondo de caja menuda de acuerdo
con las disposiciones del Procedimiente de Fondo de Caja

Manuda .

Las compras de emergencia por un valor en exceso de $200 vy
menor de $100,000 se regiran por las disposiciones en este

REeglamento.



Geccidén D - Cotizaciones

Cuando por la urgencia de la compra sea necesario cbviar =
tpramite de lag cobtizaciones por escrito hasta la cantidad de
$100,000, seri necesaria una justificacidén escrita y la

aprobacién del Subdirector Ejecutiveo de Administracidn.

ARTICULO X - SOLICITUDES DE COTIZACIONES

Seccifn A - Unico Suplidor

Podrid invitarse a un Unico suplidor en aguellos casos en gue
2]l valor de la compra sea menor & los $500 de acuerdo con la
experiencia en costo y servicic de entrega y medie una
emergencia para su adgquisicidn. En este csBo se preparard un

memorands explicative que se adiuntari a la cotizacidn.

Seccidn B - Cotizaciones por Teléfono o Via Facmimil

Las cotizaciones gue se realicen por teléfono desberin
registrarse en un formulario provisto para este propdésito gque
conservara el Oficial de Compras hasta gue finalice la
gestidn, luegoe pasgard a los archives de la Divisidn de

Dompras.,

En cascs de emergencias se solicitarid una cotlzacidn para

compras menores de 5560.

por teléfonc o facsimil.



Seccifn ¢ - Cotizacicnes por Hacrito

En los cascos de comprasg en exceso de $1,000 hasta 100,000 se
obtendrén cotizacionss poy =83crito de por lo menos tres

fuentes de suministro.

En estos casos, se requerird el registro de la solicitud de
cotizacidn, asi como de las fechas de reclbeo en un formulario
disefiado para este propdslto gue se conssyvard en el

expediente.

Seceidn D - Preferenciss ¢ Privilegios Fspecisies

No se otorgard ventaja, preferencia o privileglo a ninguna
persona, Lirma, corporaciin o entidad alguna porgue hagan o©
puedan hacer negociocs con la Compafiia, sxeepto aguellos gue
ae establezcan mediante legislacidn u Orden Ejecutiva para la

proteccidn de grupos especificos.

Secclifn B - Uzso de la Interconexidn Electrdnica {(Internst)

La Divisidn de Compras utilizard el Intermet para cootejar si
2l producto o productos gus interesen adguirir gs ofrece a un
precio mas barato al dispuesto en las secciones A, B & C
descritas arriba. En los casos donde el costo resulte ser un
10% menor a los cobtenidos mediante las disposiciones =n las
gecolones A, B & C v el suplidor cumpla con todos los
requisitos de calidad, garantia, servicio de ryeparacidn o

mantenimisnto, entrega o cualezggquiera otro superior sl de Lo

i

demia se podrid adguliriy el producto solicitado a  diche

s

b

suplidor. El Agente Comprador escribird la justificacidn pox
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-

ia  cual 82 recomienda dicha adguisicidn  al  suplidor
digponible en Internet vy la misma formard parte del

expediente de compras una vez se adgulera el producto.

ARTICULO XI - SELECCION Y TRATO DE SUPLIDORES

Secclidon A - Uso de Muegtras

%n los casos en gue se soliciten al suplidor muestras o
modelos de los articulos, las mismas geradn devueltas a las
personas gue las sometiercon despugs de hsberse tomado la

determinacidn pertinente.

Seccidn B -~ Regalos

Los funcionarios vy empleados de la Compafiia no aceptarén
servicios, regzlos o favores de personas o entidades que
efectilan negocios o demuestren su interés en reallizar en un

futuro los mismos con la Compafiia.

ARTICULO XII - ORDEN DE COMPRAS

Seccidn A -~ Aprobacidn

Para toda orden de compra se reguerird la recomendacidn del

Supervisor de Compras vy la aprobacidn del Gerente de la

DMivisidn de Compras.
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ARTICULO XIII - CLAUSULA DE SEPARABLLIDAD
De anularse o declararse inconstituciconal por Tribunal o

autoridad competente, cualguier palabra, inciso, articulo,

w

seccidn o parte de este Reglamento o de determinarse que estd
en conflicbte econ legislacidén alguna vigente, no se
congiderard como afectada o 2 dnvalidada las  restantes
palabras, incisos, articulos, secciones o partes del mizmo,

ni su aplicacidn o wvalidez en cualguier otro caso.

ARTICULD XIV - CLAUSULA DEROGATCORIE
Toda norma ¢ procedimiento qgue se sncuentre en conilicto con
ias disposiciones contenidas en este Reglamento gueda por la

prasente, derogada.

ARTICULO XV - VIGENCIA

on
=
i
£
i

Este Reglamento comsnzarid a regir a los treinta ia

radicado ante el Departamento de Estado.

RECOMENDADO PARA APRUBACION DE LA JUNTA DE DIRECTORES:

~ /4

A f&@qﬁ- - "'"?5
Bdna Martinad ,zfﬂﬂfnlza V@ga
Directora Interina subdirectora Ejeoulbiva
Oficina de Desarrcllic Arta de ?1mdngaa ¥
Organizacional vy Administracidn

Planificacidn Estratédgica

Fecha: Fecha:
Loda. Alice Veldzguesz Lifdo. Xavier Romeu
Subdirectora Ejecutiva Director Elscutivo

Senior ¥ Oficial Principal
de Operacionss

Fecha: Fecha:
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CERTIFICACION:

Certifico que en 30 de mayo de 2000 La Junta de Dirvectoves

de la Compafifa de Fomento Industrial de Puerto Rico aprobo

eate doocumento.

Secretaric Corporativo y
Agesor Legal General

(Ver Anexod
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CERTIFICACGION

Yo, Haifa M. Notario Toll, Secretaria Corporativa de ta Companiia de Fomento
Industrial de Puerto Rico, CERTIFICO gue:

“La Junta de Directores de la Compafia de Fomento Industrial de Puerio
Rico (PRIDCO), en su reunién det 25 de febrero de 2000, aprobd el
Reglamento de Campras de la Compaitia de Fomento industrial de
Puerto Rico, sujeto a que se atemperen los titulos de los oficiales a los
gue estan vigentes en PRIDCO, segin recomendado en propuesta del 14
de octubre de 1999 del Ledo. Xavier Romeu.”

En San Juan, Puerto Rico, a2¢ de febrero de 2000.

YYD 7

- Haifa M. Notario Toll

Afidavit Num.: £ (4

Jurada y suscnta ante mi por Haifa M. Notaric Toll, mayor de edad, casada,
abogada y vecina de Dorado, Puerto Rico, en su cardcter de Secretaria Corporativa de
la Compaiiia de Fomento Industrial, a quien doy fe de conocer personaimente.

En San Juan, Puerto Rico, a “¥7de febrera de 2000.
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GOEIEAND DE PUSRETD BICY
Compafia de Foments industriad

CERTIFICACION

Yo, Haifa M. Notario Toll, Secretaria Corporativa de la Compafiia de Fomento Industrial
de Puerto Rico, CERTIFICO que:

“La Junta de Directores de la Compafiia de Fomento industrial de Fuertc
Rico, en su reunion del 30 de mayo de 2000, enmends el Reglamento de
Compras a los efectos de que se incorpore el Articulo X Seccién E ~ Uso
de la Interconexidén Electrénica (Internet), segun recomendado en
propuesta del 24 de mayo de 2000 del Ledo, Xavier Romeu.”

En San Juan, Puerto Rico, a £ de junio de 2000.

i, N Vo

Haifa M. Notario Toll

Afidavit Nam @ 201

Jurada y suscrita ante mi por Haifa M. Notario Toll, mayor de edad, casada,
abogada y vecina de Dorado, Puerto Rico, en su caracter de Secretaria Carporativa de
ila Compania de Fomento Industrial, a quien doy fe de conocer personalmente.

En San Juan, Puerto Rico, a 82 de junic de 2000.

otario Pablico T ol
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